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Chương I
NHIỆM VỤ, QUYỀN HẠN CỦA BAN CHỈ ĐẠO

Điều 1. Ban chỉ đạo được kiện toàn theo Quyết định số     /QĐ-UBND ngày              
06/02/2023 của Chủ tịch UBND xã Hiệp Hòa về việc kiện toàn Ban chỉ chăm sóc 
sức khỏe ban đầu năm 2023.

Trưởng ban là đồng chí Phó Chủ tịch UBND xã.
Phó ban thường trực là đồng chí Phó Trưởng Trạm Y tế xã.
Cơ quan thường trực là Trạm Y tế xã.
Thành viên là đại diện lãnh đạo các ban, ngành có liên quan; mời đại diện lãnh 

đạo các tổ chức đoàn thể: Ủy ban Mặt trận tổ quốc, Hội Cựu chiến binh, Hội Nông 
dân, Hội Liên hiệp Phụ nữ, Đoàn thanh niên Cộng sản Hồ Chí Minh tham gia Ban 
chỉ đạo. Trên cơ sở đề xuất bằng văn bản của các ban, ngành, đoàn thể, Trưởng 
Ban chỉ đạo thông báo danh sách chính thức của Ban chỉ đạo. Khi có sự thay đổi 
cán bộ là thành viên Ban chỉ đạo, các ban, ngành, đoàn thể phải báo cáo kịp thời 
người thay thế bằng văn bản để thường trực Ban chỉ đạo cập nhật danh sách và báo 
cáo Trưởng Ban chỉ đạo.

Điều 2. Nhiệm vụ Ban chỉ đạo
- Tham mưu cho lãnh đạo UBND xã chỉ đạo các ngành, đoàn thể xã triển khai 

thực hiện các hoạt động chăm sóc sức khỏe nhân dân; công tác phối hợp liên 
ngành, lồng ghép thực hiện các chương trình mục tiêu Quốc gia về y tế; phòng, 
chống dịch; đẩy mạnh các hoạt động truyền thông giáo dục sức khỏe, huy động 
cộng  đồng tích cực tham gia các hoạt động trong lĩnh vực y tế, vệ sinh phòng 
bệnh, chăm sóc rèn luyện thân thể, tăng cường xã hội hóa công tác y tế.

- Chỉ đạo, tổ chức giữ vững danh hiệu xã đạt Tiêu chí quốc gia về y tế giai 
đoạn đến năm 2020 theo Quyết định số 4667/QĐ-BYT ngày 07/11/2014 của Bộ Y 
tế.

Điều 3. Quyền hạn của Ban chỉ đạo
- Ban chỉ đạo sử dụng con dấu của UBND xã đối với các văn bản do Trưởng 

ban ký; đối với các văn bản do Trưởng ban ủy quyền cơ quan chuyên môn ký được 
sử dụng con dấu của cơ quan đơn vị đó.

- Khi có dịch bệnh nguy hiểm ở người và ngộ độc thực phẩm cấp tính đông 
người xảy ra trên địa bàn xã, Ban chỉ đạo báo cáo lãnh đạo UBND xã sử dụng 
nguồn kinh phí dự phòng từ ngân sách xã để thực hiện các biện pháp phòng chống 
dịch bệnh và phòng chống ngộ độc thực phẩm.



Chương II
TỔ CHỨC HOẠT ĐỘNG CỦA BAN CHỈ ĐẠO

Điều 4. Nhiệm vụ của các thành viên trong Ban chỉ đạo
1. Trưởng ban chịu trách nhiệm
- Phụ trách điều hành chung.
- Phân công nhiệm vụ cho các thành viên.
- Chỉ đạo, điều hành việc triển khai kế hoạch hoạt động theo sự chỉ đạo của 

UBND xã.
- Chủ trì các cuộc họp của Ban chỉ đạo.
2. Phó ban chịu trách nhiệm
- Giúp Trưởng ban trong việc trực tiếp điều phối, triển khai thực hiện kế 

hoạch về chăm sóc sức khỏe ban đầu theo sự phân công.
- Thay mặt Trưởng ban điều hành công việc khi được ủy quyền.
3. Cơ quan thường trực Ban chỉ đạo có nhiệm vụ
- Là đầu mối thu thập, báo cáo và xây dựng kế hoạch hoạt động của Ban chỉ 

đạo; thực hiện các công việc để tổ chức các cuộc họp của Ban chỉ đạo.
- Thu thập số liệu, đánh giá kết quả hoạt động của Ban chỉ đạo và của công tác 

chăm sóc sức khỏe ban đầu cho nhân dân trên phạm vi toàn xã, dự thảo kế hoạch 
hoạt động 6 tháng, cả năm hoặc đột xuất của Ban chỉ đạo theo yêu cầu của Trưởng 
ban chỉ đạo.

- Giúp các thành viên trong Ban chỉ đạo về lĩnh vực chuyên môn chăm sóc 
sức khỏe ban đầu cho nhân dân.  

 - Cung cấp đầy đủ, kịp thời các tài liệu hướng dẫn chuyên môn về chăm sóc 
sức khỏe ban đầu cho các thành viên Ban chỉ đạo.

- Chuẩn bị tài liệu và địa điểm cho các cuộc họp của Ban chỉ đạo.
4. Thành viên Ban chỉ đạo có nhiệm vụ
- Giúp Trưởng ban trong việc điều phối, triển khai thực hiện kế hoạch về công 

tác chăm sóc sức khỏe ban đầu cho nhân dân theo sự phân công.
- Trực tiếp chỉ đạo, kiểm tra, đôn đốc các hoạt động liên quan đến phần công 

việc được phân công phụ trách.
- Xây dựng chương trình, kế hoạch công tác về chăm sóc sức khỏe ban đầu 

cho nhân dân thuộc lĩnh vực mình phụ trách.
- Phối hợp chặt chẽ với các thành viên khác trong việc tổ chức, triển khai các hoạt 

động cụ thể liên quan trực tiếp đến ngành mình và địa phương phụ trách.
- Thực hiện báo cáo định kỳ hoặc đột xuất về kết quả công tác được phân 

công phụ trách.
- Tham dự đầy đủ và tích cực tham gia ý kiến bổ sung đóng góp vào các nội 

dung của cuộc họp do Trưởng ban chỉ đạo triệu tập.
Điều 5. Chế độ làm việc của Ban chỉ đạo
- Các thành viên trong Ban chỉ đạo làm việc theo chế độ kiêm nhiệm.
- Ban chỉ đạo làm việc theo nguyên tắc dân chủ, quyết định theo đa số.



- Ban chỉ đạo họp 6 tháng 01 lần, họp 6 tháng đầu năm và 6 tháng cuối năm 
hoặc theo yêu cầu của Trưởng ban chỉ đạo.

Điều 6. Chế độ thông tin báo cáo
Các thành viên trong Ban chỉ đạo định kỳ 6 tháng 1 lần báo cáo kết quả công 

tác được phân công của mình và kết quả triển khai công tác chăm sóc sức khỏe ban 
đầu cho nhân dân của ngành, tổ chức đoàn thể do mình phụ trách. Trường hợp đặc 
biệt báo cáo theo yêu cầu của Trưởng ban hoặc Phó Trưởng ban chỉ đạo.

Chương III
TỔ CHỨC THỰC HIỆN

Điều 7. Các ông (bà) là thành viên Ban chỉ đạo chăm sóc sức khỏe ban đầu 
của xã và Thủ trưởng các ngành, đoàn thể có liên quan chịu trách nhiệm thực hiện 
Quy chế này. Trong quá trình thực hiện nếu có vướng mắc kịp thời báo cáo về cơ 
quan thường trực để tổng hợp trình Trưởng ban chỉ đạo xem xét, giải quyết./.

Nơi nhận:
- Thành viên BCĐ;
- Lưu.
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